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	Empresa:   

	 

	Persona que efectúa la inscripción:   

	

	Departamento:   

	

	Cargo:  

	

	Teléfono:

	

	Fax:  

	

	Email: 

	

	Fecha de inscripción:


	Por medio de la presente hacemos constar la inscripción en el programa: ( Escribir el nombre del programa en el cual va a participar)

	

	Que se realizará los días :   


	

	Inversión del programa por persona:  


	Inversión Total sin Iva :  


	De los siguientes participantes: ( Escribir el nombre de los asistentes)


	1. Nombre y Apellido:
	

	Cargo:
	

	
	

	Email:
	

	
	

	Teléfono Fijo y /o Celular:
	

	
	
	Fecha de ingreso:
	

	


	2. Nombre y Apellido:
	

	
	

	Cargo:
	

	
	

	Email:
	

	
	

	Teléfono Fijo y /o Celular:
	
	Fecha de ingreso:
	

	


	Nota: La confirmación de los cupos solicitados, dependerá de la disponibilidad del programa, la cual será comunicada telefónicamente por un ejecutivo de servicio.



	
	

	Hacemos de su conocimiento que ( Nombre de la empresa a nombre de quien deberá salir la factura)
	
	Se hace responsable formalmente del pago correspondiente al costo del taller

	
	

	Así mismo, nos comprometemos con las siguientes políticas de pago:
1. Cuando el(los) participante(s) no pueda(n) asistir al programa, notificaremos su retiro con un mínimo de cinco días hábiles previos a la fecha de realización del mismo. 
2. En el caso de los programas que contemplen Assessment, tales como: Líder de Ventas, Líder de Recursos Humanos, Mejorando la Atención al Cliente y Competencias del Supervisor Exitoso, notificaremos el retiro del participante con por lo menos 3 semanas de anticipación a la fecha del programa. 
3. En caso de no cumplir con las políticas establecidas en los puntos 1 y 2, quedamos comprometidos en pagar el veinticinco por ciento (25%) del costo de inscripción de cada participante. 
4. Aunque la empresa cancele el veinticinco por ciento del cupo por inasistencia (penalidad), esto no garantiza la reservación para el próximo programa. 
5. Una vez completada y enviada la planilla, su empresa queda comprometida con las políticas de pago establecidas por Hay Group. 


	

	Para procesar su factura por favor suministre los siguientes datos:

	

	EMITIR LA FACTURA A NOMBRE DE (FAVOR COLOCAR RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA):

	

	FECHA LÍMITE RECEPCIÓN DE FACTURAS:

	

	NIT:

	

	DIRECCION FISCAL:   

	

	CIUDAD:

	

	A NOMBRE DE: 

	

	CARGO: 

	

	ENVIAR LA FACTURA A LA SIGUIENTE DIRECCION:

	

	Procedimiento para la inscripción y el pago:

	

	

	

	

	· Una vez recibida la planilla, un ejecutivo de servicios se pondrá en contacto con la persona que efectúa la inscripción para confirmar la disponibilidad de cupos en el programa solicitado. 
· Para realizar el pago puede utilizar las siguientes opciones:
1. Depositar en una de nuestras cuentas bancarias y enviar la constancia de pago al fax No. 57-1-6367120
2. Cuentas corrientes disponibles:
1. Colombia 
Bancolombia cuenta corriente  031-033179-17
Nota: No se aceptarán pagos en efectivo
Información General
HAYGROUP COLOMBIA LTDA
NIT. 830.021.790-1
Calle 94 No. 11ª-32 of. 502

	· 














	Todos los derechos reservados
	entrenamiento_andino@haygroup.com
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